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©  Úřady městských obvodů města Plzně – Sociální odbor

Doplatek na bydlení

1. Základní informace:

Nárok na doplatek na bydlení má vlastník nebo nájemce bytu (dále jen občan), který užívá byt, jestliže po úhradě odůvodněných nákladů na bydlení byl jeho příjem nižší než částka živobytí jeho osoby nebo s ní společně posuzovaných osob.

Za nájemce bytu se pro účely této dávky považuje též nájemce obytné místnosti v zařízeních k trvalému bydlení podle zvláštního předpisu – občanského zákoníku.

Podmínkou nároku na doplatek na bydlení je získání nároku na příspěvek na živobytí a nároku na příspěvek na bydlení, poskytovaný úřadem práce, odborem státní sociální podpory.

S přihlédnutím k celkovým sociálních a majetkovým poměrům občana mu lze přiznat doplatek na bydlení v případě, že mu nevznikl nárok na výše uvedené příspěvky, ale jeho příjem, popř. příjem společně posuzovaných osob, nepřesáhl 1,3 násobek částky živobytí jeho osoby nebo s ním společně posuzovaných osob.

2. Kdo je oprávněn podat žádost apod.:

Žádost o doplatek na bydlení si uplatní vlastník nebo nájemce bytu, který byt užívá a to pouze na území obce, ve které má trvalé bydliště.

3. Postup a podmínky pro vyřízení žádosti:

Občan navštíví odbor sociální dle místa trvalého bydliště, kde obdrží žádost o poskytnutí doplatku na bydlení spolu se seznamem dokladů, které je nutné k žádosti doložit. Sociální pracovníci mu poskytnou veškeré potřebné informace, zodpoví jeho dotazy.

4. Způsob podání žádosti:

Podáním písemné žádosti na předepsaném formuláři na odboru sociálním úřadu městského obvodu, s doložením povinných dokladů a náležitostí.

5. Adresa úřadu a úřední hodiny pro podání žádosti:

Žádost je třeba podat v úředních hodinách u obvodního úřadu místně příslušného k bydlišti žadatele. 

URL: http://www.plzen.eu/; elektronická podatelna: http://e-podatelna.plzen.eu/
6. Formuláře, doklady, náležitosti:

Žádost a ostatní formuláře jsou k dispozici na odboru sociálním příslušného úřadu městského obvodu. K žádosti je nutné doložit tyto doklady:

· občanské průkazy s vyznačeným občanstvím ČR, popř. jiný doklad totožnosti

· u osob mladších 15 let rodné listy dětí s vyznačeným občanstvím ČR

· rozhodnutí a poslední výměr důchodu z České správy sociálního zabezpečení Praha

· doklady o příjmu za poslední 3 měsíce před podáním žádosti, doklad o příjmu v měsíci podání žádosti  (na předepsaném formuláři)  

· u nezaměstnaných v evidenci úřadu práce rozhodnutí úřadu práce o evidenci a výši podpory v nezaměstnanosti nebo při rekvalifikaci

· doklad o přiznání dávek státní sociální podpory či rozhodnutí o zamítnutí žádostí

· pravomocný rozsudek o výživném a doklad  o jeho poskytování či alespoň podaný návrh u okresního soudu na úpravu výchovy, výživy

· rozvedený rodič na rodičovské dovolené do 4 let věku dítěte - výživné pro jeho osobu či alespoň podaný návrh u okresního soudu na příspěvek na výživu rozvedené manželky (rozvedeného manžela)

· svobodný rodič  na rodičovské dovolené do 2 let věku dítěte - výživné  či alespoň podaný návrh u okresního soudu na příspěvek na výživu rodiče  dítěte

· pokud manželé nevedou společnou domácnost – podaný návrh u okresního soudu na určení výživného manželky (manžela)

· prohlášení o celkových sociálních a majetkových poměrech (na předepsaném formuláři)

· nájemní či podnájemní smlouvu, kupní smlouvu, popř. doklad o jiné než nájemní formě bydlení (poskytování ubytovací služby v ubytovně), evidenční list

· doklad o úhradě nájmu (fondu oprav), služeb

zúčtovací a poslední zálohovou fakturu za odběr elektřiny a doklad o úhradě

· zúčtovací a poslední zálohovou fakturu za odběr plynu  a  doklad o úhradě

· u rodinných domků – výpis z katastru nemovitostí (popř. jinou listinu o majiteli nemovitosti), faktury a doklady o úhradách vodného, stočného, svozu TKO, daně            z nemovitosti

· výpis účtu u peněžního ústavu

· doklad o studiu u osoby starší 15 let, která je nezaopatřeným dítětem

· podnikatel doloží příjmy z podnikání a z jiné samostatné výdělečné činnosti v souladu se zákonem o daních z příjmů 

· další doklady o příjmu dle Seznamu ostatních započitatelných příjmů – 02, který je k dispozici na odboru sociálním

· v případě nutnosti dietního stravování je nutno předložit potvrzení odborného lékaře (na předepsaném formuláři) 

· držitel průkazu  ZTP/P předloží tento k ověření včetně rozhodnutí o přiznání

· majitel auta doloží velký technický průkaz

· majitel nemovitostí doloží výpis z katastru nemovitostí, kupní smlouvu

· vlastník stavebního spoření doklady k uzavřenému stavebnímu spoření

· vlastník kapitálového pojištění veškeré doklady k uzavřenému pojištění

· prohlášení o plnění soudem stanovené vyživovací povinnosti vůči nezletilému dítěti, případně o výši dluhu na výživném (na předepsaném formuláři)

7. Správní a jiné poplatky a způsob jejich uhrazení:

Bez správních a jiných poplatků.

8. Lhůty pro vyřízení:

V souladu s § 71 zák. č. 500/2004 Sb., správního řádu, ve znění pozdějšího předpisu, je lhůta k vyřízení žádosti v jednoduchých věcech bezodkladná, v ostatních případech do 30 dnů ode dne zahájení řízení,  překročit ji lze o dalších 30 dnů pouze v zákonem stanovených případech.

9. Účastníci řízení:

Žadatel o doplatek na bydlení.

10. Další požadované činnosti:

Spolupráce občana v průběhu celého řízení.

11. Právní úprava:

Zákon č. 100/1988 Sb., o sociálním zabezpečení, ve znění pozdějších předpisů

Zákon č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějšího předpisu

Zákon č.114/1988  Sb., o působnosti orgánů ČR v sociálním zabezpečení, ve znění pozdějších předpisů

Zákon č. 110/2006 Sb., o životním a existenčním minimu, ve znění pozdějších předpisů

Zákon č. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znění pozdějších předpisů

12. Opravné prostředky a jejich uplatnění:

Řádné: autoremedura, odvolací řízení

Mimořádné: obnova řízení, přezkoumání rozhodnutí mimo odvolací řízení, přezkoumání rozhodnutí správních orgánů soudem.

13. Sankce a způsob jejich uplatnění v případě nedodržení předepsaných povinností:

Přestupkové řízení v souladu s § 21 odst. 1 písm. b), c) zákona ČNR č. 200/1990 Sb.,           o přestupcích, ve znění pozdějších předpisů, trestní stíhání pro podvod dle § 250 TZ, vrácení neprávem převzatého doplatku na bydlení v souladu s § 51 zák. č. 111/2006 Sb.,      o pomoci v hmotné nouzi, ve znění pozdějších předpisů.

14. Správce postupu:

Odbor sociální

15. Datum, od kterého návod platí:

1.1.2007

16. Datum provedení poslední aktualizace:

22.2.2010

17. Datum konce platnosti:

Datum konce platnosti není stanoven, ke změně dojde s účinností nových platných předpisů.

Upozornění:

U žádostí, které nelze řešit v celém jejich rozsahu podle tohoto postupu, je třeba konzultovat svůj požadavek s úředníkem příslušného úřadu. 
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