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VYDÁvání CESTOVNÍch DOKLADů
1. Základní informace

Druhy cestovních dokladů:

CESTOVNÍ PAS je veřejná listina, vydávaná státním občanům České republiky s územní platností do všech států světa:

· se strojově čitelnými údaji a s nosičem dat s biometrickými údaji (biometrickým údajem je zobrazení obličeje a u občanů starších 12 let, otisky prstů). Je vydáván s dobou platnosti 10 let občanům starším 15 let a s dobou platnosti 5 let občanům mladším 15 let.

· bez strojově čitelných údajů a bez nosiče dat s biometrickými údaji je vydáván s dobou platnosti 6 měsíců. 

Doba platnosti se u obou typů cestovních pasů nedá prodloužit.
Zapisování dětí do cestovních dokladů rodičů bylo zrušeno

Podle nařízení Evropského parlamentu a Rady (ES) č. 444/2009 a podle zákona č. 197/2010 Sb., bylo v červnu 2011 ukončeno zapisování dětí do cestovních dokladů rodičů. Provedené zápisy dětí v cestovních dokladech rodičů jsou platné pouze do 26. 6. 2012, po tomto datu budou moci děti cestovat jen s vlastním cestovním dokladem. Toto  opatření se týká  i zápisů provedených do občanských průkazů rodičů. Skončením platnosti zápisů dětí v cestovních dokladech rodičů však nekončí platnost cestovních dokladů rodičů. 

Zapisování titulů

Zapisování titulů do cestovních dokladů bylo zrušeno. Změnu údajů v cestovním dokladu, kterou lze ještě provést, je prodloužení doby platnosti cestovního průkazu. Dobu platnosti cestovního průkazu prodlužuje na žádost občana zastupitelský úřad.
CESTOVNÍ PRŮKAZ je cestovním dokladem vydávaným v odůvodněných případech, např. při ztrátě cestovního dokladu v zahraničí, k jednotlivé cestě s územní a časovou platností omezenou účelem cesty. Vydává ho zastupitelský úřad České republiky v zahraničí a lze ho vydat s dobou platnosti nejvýše 6 měsíců.

NÁHRADNÍ CESTOVNÍ DOKLAD EVROPSKÉ UNIE vydává v zahraničí zastupitelský úřad jakéhokoliv státu Evropské unie, pokud v něm Česká republika nemá zastoupení, a to v případě ztráty nebo odcizení cestovního dokladu pro návrat do České republiky.

JINÝ CESTOVNÍ DOKLAD NA ZÁKLADĚ MEZINÁRODNÍ SMLOUVY vydá občanovi obecní úřad obce s rozšířenou působností příslušný podle místa jeho trvalého pobytu. Podmínky pro vydání takového dokladu stanoví příslušná mezinárodní smlouva. 

OBČANSKÝ PRŮKAZ – k cestám do států Evropské unie lze použít všechny typy občanských průkazů. Ministerstvo vnitra však nedoporučuje k těmto cestám používat občanské průkazy s oddělenou vyznačenou částí (s odstřiženým rohem) z důvodu změny údajů zapisovaných do občanského průkazu, protože odstřižení rohu by v případě prokazování totožnosti držitele ve státě EU mohlo být považováno za vyznačení neplatnosti občanského průkazu nebo za jeho poškození. 

Před cestou do zahraničí

Před cestou do zahraničí doporučuje Ministerstvo vnitra, aby si každý občan zkontroloval, zda má platný cestovní doklad. Pokud je držitelem cestovního pasu se strojově čitelnými údaji a s nosičem dat s biometrickými údaji, je podle zákona o cestovních dokladech oprávněn požádat u kteréhokoliv orgánu příslušného k vydání tohoto pasu o ověření funkčnosti nosiče dat a správnosti v něm zpracovaných biometrických a osobních údajů.  Dále je třeba zjistit si podmínky pro vstup a pobyt v daném státě. Cestuje-li občan do členských států Evropské unie, postačuje ke vstupu a pobytu na území těchto států platný cestovní doklad. Při cestě do ostatních států je třeba si zjistit, zda se kromě platného cestovního dokladu uplatňují další podmínky vstupu a pobytu, zejména:








· zda má Česká republika s daným státem uzavřenu bezvízovou dohodu či nikoli. Bezvízová dohoda stanoví, po jakou dobu a na jaké cestovní doklady se lze v daném státě zdržovat bez víza (např. pro bezvízové cesty do USA lze použít pouze cestovní pas se strojově čitelnými údaji a s nosičem dat s biometrickými údaji). 

· zda daný stát požaduje minimální platnost cestovního dokladu v souvislosti se vstupem       a pobytem na jeho území. 

Bližší informace ohledně vstupu a pobytu na území cizích států lze získat na stránkách Ministerstva zahraničních věcí, adresa: www.mzv.cz v sekci Cestujeme nebo přímo u jednotlivých zastupitelských úřadů států, do kterých občan hodlá cestovat. 

Kdy skončí platnost cestovního dokladu:

· uplynutím doby v něm vyznačené
· ohlášením jeho ztráty nebo odcizení
· uplynutím doby 3 měsíců ode dne změny příjmení občana, pokud k ní došlo v souvislosti s uzavřením manželství občana
· pozbytím státního občanství, úmrtím nebo nabytím právní moci rozhodnutí soudu                o prohlášení držitele cestovního dokladu  za mrtvého.
Dále v případě, kdy orgán příslušný k vydání cestovního dokladu rozhodne o skončení jeho platnosti, jestliže

· je poškozen tak, že zápisy v něm jsou nečitelné nebo byla porušena jeho celistvost

· obsahuje nesprávné údaje nebo neoprávněně provedené změny, s výjimkou nesprávného údaje o aktuálním příjmení občana, pokud ke změně příjmení došlo v souvislosti                   s uzavřením manželství občana

· jeho držitel podstatně změnil svou podobu.

Pokud občan souhlasí s rozhodnutím o skončení platnosti cestovního dokladu podle výše uvedených bodů, provede se záznam do protokolu, v opačném případě se vydá rozhodnutí. Odvolání proti tomuto rozhodnutí nemá odkladný účinek.

Informaci, jak postupovat v případě ztráty nebo odcizení cestovního dokladu, naleznete zde (pdf, 966 kB). 
2. Kdo je oprávněn podat žádost nebo převzít vyhotovený cestovní doklad
Žádost o vydání cestovního pasu

občan starší 15 let, ale do doby zletilosti připojí k žádosti o vydání cestovního dokladu písemný souhlas zákonného zástupce s jeho ověřeným podpisem. Ověření podpisu se nevyžaduje, jestliže osoby oprávněné dát souhlas se žádostí vyjádří svůj souhlas a žádost podepíší před orgánem, u kterého  je žádost podávána. Souhlas zákonného zástupce se nevyžaduje, pokud je jeho opatření spojeno s překážkou těžko překonatelnou.

· zákonný zástupce za občana mladšího 15 let, místo zákonného zástupce může podat žádost pěstoun, osoba, které byl občan mladší 15 let svěřen do výchovy, nebo ředitel zařízení pro výkon ústavní výchovy anebo zařízení pro děti vyžadující okamžitou pomoc, které pečují na základě soudního rozhodnutí o občana mladšího 15 let. Tyto osoby připojí k žádosti souhlas zákonného zástupce s jeho ověřeným podpisem. Souhlas zákonného zástupce se nevyžaduje, pokud je jeho získání spojenou s překážkou těžko překonatelnou.

· zákonný zástupce občana, který je zbaven způsobilosti k právním úkonům nebo jehož způsobilost k právním úkonům je omezena
· Úřad pro mezinárodněprávní ochranu dětí, jde-li o osvojení občana mladšího 15 let do ciziny. Jedná-li se o nezletilého občana staršího 15 let, dává tento úřad k podání žádosti souhlas místo zákonného zástupce.

· zplnomocněný zástupce některé z výše uvedených osob na základě plné moci (na plné moci není vyžadováno úřední ověření), to neplatí, jedná-li se o podání žádosti o cestovní pas se strojově čitelnými údaji a s nosičem dat s biometrickými údaji.

Kdo a kde může převzít vyhotovený cestovní pas:

a) cestovní pas se strojově čitelnými údaji a s nosičem dat s biometrickými údaji může převzít
· občan starší 15 let, jemuž je cestovní pas vydán

· zákonný zástupce, pěstoun, osoba, které byl občan mladší 15 let svěřen do výchovy, ředitel zařízení pro výkon ústavní výchovy anebo zařízení pro děti vyžadující okamžitou pomoc, které pečuje na základě soudního rozhodnutí o občana mladšího 15 let, nebo Úřad pro mezinárodněprávní ochranu dětí

· zákonný zástupce občana, který byl zbaven způsobilosti k právním úkonům nebo jehož způsobilost k právním úkonům byla omezena.

Cestovní pas uvedený pod písm. a) lze převzít jen u úřadu, u něhož byla žádost o vydání cestovního pasu podána a všechny výše uvedené osoby jsou povinny dostavit se k převzetí osobně. Převzetí zplnomocněným zástupcem je vyloučeno. 

Při převzetí cestovního pasu se strojově čitelnými údaji a s nosičem dat s biometrickými údaji může občan, jemuž je pas vydáván, popř. jeho zástupci, požádat o ověření správnosti osobních údajů ve vydávaném cestovním pasu, funkčnosti nosiče dat a správnosti v něm zpracovaných biometrických údajů. Současně obdrží poučení o tom, jak nakládat s cestovním pasem a jak chránit jeho datovou schránku a nosič dat (čip) před poškozením. V případě poškození nosiče dat v průběhu cesty do zahraničí nebo nemožnosti načtení nosiče dat z důvodu nekompatibilnosti čtecího zařízení, lze cestu do zahraničí dokončit a vrátit se do České republiky bez přijímání zvláštních opatření. Po návratu se držitel e-pasu obrátí na obecní úřad obce s rozšířenou působností který e-pas vydal, kde bude poškození nebo nefunkčnost nosiče dat vyřešena. 

b) cestovní pas bez strojově čitelných údajů a bez nosiče dat s biometrickými údaji může převzít

· občan starší 15 let, jemuž je cestovní doklad vydán
· zákonný zástupce, pěstoun, osoba, které byl občan mladší 15 let svěřen do výchovy, ředitel zařízení pro výkon ústavní výchovy anebo zařízení pro děti vyžadující okamžitou pomoc, které pečuje na základě soudního rozhodnutí o občana mladšího 15 let nebo Úřad pro mezinárodněprávní ochranu dětí
· zákonný zástupce občana, který byl zbaven způsobilosti k právním úkonům nebo jehož způsobilost k právním úkonům byla omezena. 
Cestovní pas uvedený pod písm. b) lze převzít u úřadu, u něhož byla žádost o jeho vydání podána nebo u kteréhokoliv jiného úřadu oprávněného předat cestovní pas, který občan uvedl v žádosti      o jeho vydání (např. u matričního úřadu nebo zastupitelského úřadu). I zde jsou všechny výše uvedené osoby povinny dostavit se k převzetí osobně. Převzetí zplnomocněným zástupcem je vyloučeno, a to i v případě, že zplnomocněný zástupce podal žádost o jeho vydání. 
3. Postup a podmínky pro vyřízení žádosti 

K žádosti o vydání obou typů cestovních pasů občan předloží

· doklady prokazující údaje zapisované do cestovního pasu (jméno, popř. jména a příjmení, datum narození, rodné číslo apod.), například platný občanský průkaz nebo cestovní pas    (u občanů, kteří nemají občanský průkaz, jiné doklady, např. rodný list nebo oddací list) apod. Doklad o státním občanství se od 1. 1. 2012 vyžaduje při vydání prvního cestovního pasu občanovi, který nemá trvalý pobyt na území České republiky.            U občana, který má trvalý pobyt na území České republiky, se doklad o státním občanství vyžaduje, vzniknou-li důvodné pochybnosti o tomto údaji. Nemá-li žadatel   o vydání prvního cestovního pasu v tomto případě doklad o státním občanství, ověří úřad,   u kterého podává žádost o vydání prvního cestovního pasu, na jeho žádost státní občanství u úřadu příslušného k jeho vydání. Občan je pak povinen předložit úřadu, u kterého podává žádost o vydání prvního cestovního pasu, podklady pro ověření státního občanství. 

· doklady prokazující oprávněnost k podání žádosti zákonným zástupcem za občana mladšího 15 let, například platný občanský průkaz rodiče (je-li v něm nezletilé dítě zapsáno) nebo rodný list dítěte

· doklady prokazující oprávněnost k podání žádosti pěstounem, osobou, které byl občan mladší 15 let svěřen do výchovy nebo ředitelem zařízení pro výkon ústavní výchovy anebo zařízení pro děti vyžadující okamžitou pomoc, které pečuje na základě soudního rozhodnutí o občana mladšího 15 let, tj. příslušné pravomocné rozhodnutí soudu. Tyto osoby připojí k žádosti souhlas zákonného zástupce s jeho ověřeným podpisem. Tento souhlas se nevyžaduje, pokud je jeho opatření spojeno s překážkou těžko překonatelnou. Stejně tak může podat žádost Úřad pro mezinárodněprávní ochranu dětí, jde-li o osvojení nezletilého občana do ciziny.  

· doklady prokazující oprávněnost k podání žádosti zákonným zástupcem za občana, který byl zbaven způsobilosti k právním úkonům nebo jehož způsobilost k právním úkonům byla omezena, tj. příslušné pravomocné rozhodnutí soudu

· odůvodnění žádosti o vydání dalšího cestovního pasu, pokud občan již je držitelem platného cestovního pasu a potřebuje další cestovní pas k cestám do zahraničí

K žádosti o vydání cestovního pasu bez strojově čitelných údajů a bez nosiče dat s biometrickými údaji občan dále předloží

· 2 fotografie rozměru 35 x 45 mm, které odpovídají současné podobě občana v době podání žádosti, zobrazují jej v předním čelném pohledu, v občanském oděvu, bez pokrývky hlavy, není-li její použití odůvodněno důvody náboženskými nebo zdravotními; v takovém případě nesmí pokrývka hlavy zakrývat obličejovou část způsobem znemožňujícím identifikaci občana, bez brýlí s tmavými skly, s výjimkou nevidomých, s výškou obličejové části hlavy od očí k bradě minimálně 13 mm. Fotografie může být v černobílém nebo barevném provedení, má hladký povrch, pozadí za zobrazovanou osobou je bílé až světlemodré, popř. světlešedé barvy, přičemž je přípustný plynulý přechod těchto barev. Zobrazovaná osoba musí mít neutrální výraz a zavřená ústa, oči musí být otevřené a nesmí být překryté vlasy. Pohled přes ramena, pootočená nebo nakloněná hlava nejsou přípustné.   
Doklady musí být předloženy v originále, ověřeném opise nebo ověřené kopii. Matriční doklady cizích států, pokud jsou dokladem o jméně, popř. jménech a příjmení musí být vydané zvláštní matrikou Úřadu městské části Brno-střed, pokud mezinárodní smlouva, kterou je Česká republika vázána, nestanoví jinak. (Výjimka na základě Smlouvy mezi Českou republikou          a Slovenskou republikou o úpravě některých otázek na úseku matrik a státního občanství: smluvní strany uznávají platnost rodných, oddacích a úmrtních listů svých státních občanů vystavených orgány druhé smluvní strany o matričních událostech, ke kterým došlo před          1. lednem 1993). 

Po překontrolování údajů v žádosti budou předložené doklady žadateli vráceny.
4. Místo podání žádosti

· žádost o vydání cestovního pasu se strojově čitelnými údaji a s nosičem dat s biometrickými údaji se podává:

· v České republice u obecního úřadu obce s rozšířenou působností podle místa trvalého pobytu občana a v hlavním městě Praze u úřadu městské části určeného Statutem hlavního města Prahy, příslušného podle místa trvalého pobytu občana (pozn.: žádost nelze podat u úřadu mimo místo trvalého pobytu občana nebo u matričního úřadu) 

· v zahraničí u zastupitelského úřadu České republiky s výjimkou konzulárního úřadu 

vedeného honorárním konzulárním úředníkem

· žádost o vydání cestovního pasu bez strojově čitelných údajů a bez nosiče dat s biometrickými údaji se podává:

· v České republice u obecního úřadu obce s rozšířenou působností podle místa trvalého pobytu občana a v hlavním městě Praze u úřadu městské části určeného Statutem hlavního města Prahy příslušného podle místa trvalého pobytu občana. Žádost lze také podat u kteréhokoliv obecního úřadu obce s rozšířenou působností mimo místo trvalého pobytu občana nebo u matričního úřadu

· v zahraničí u zastupitelského úřadu České republiky. 

Z důvodu časové prodlevy se doporučuje podat žádost o cestovní pas bez strojově čitelných údajů přímo u obecního úřadu obce s rozšířenou působností podle místa trvalého pobytu žadatele.

Nemá-li občan trvalý pobyt na území ČR, vydá cestovní pas obecní úřad obce s rozšířenou působností příslušný podle místa jeho posledního trvalého pobytu v ČR. Pokud občan neměl trvalý pobyt v ČR nebo pokud jej nelze zjistit, vydá cestovní pas Magistrát města Brna.

· žádost o poskytnutí údajů 
občanovi staršímu 15 let poskytne Ministerstvo vnitra nebo obecní úřad obce s rozšířenou      působností údaje, které jsou k jeho osobě vedeny v evidenci cestovních dokladů, a to na základě písemné žádosti. Není-li žádost podána osobně na úřadě, musí být opatřena úředně ověřeným podpisem občana. 
Za občana mladšího 15 let, za občana zbaveného způsobilosti k právním úkonům nebo, jehož způsobilost k právním úkonům byla omezena tak, že není způsobilý k podání žádosti, může žádost o poskytnutí údajů podat jeho zákonný zástupce. 

Za občana může požádat o poskytnutí údajů jiná osoba na základě zvláštní plné moci s úředně ověřeným podpisem zmocnitele. 
Žádost lze podat v elektronické podobě na formuláři stanoveném Ministerstvem vnitra; formulář zveřejňuje ministerstvo způsobem umožňujícím dálkový přístup. Není-li žádost doručena prostřednictvím datové schránky, je třeba ji podepsat zaručeným elektronickým podpisem založeným na kvalifikovaném certifikátu vydaném akreditovaným poskytovatelem elektronických služeb. 
Zjistí-li občan, že údaje k jeho osobě jsou vedeny v rozporu se zákonem nebo jsou nepřesné, může požádat o vysvětlení, popř. o provedení opravy. Návod, jak postupovat, naleznete zde.

5. Formuláře

K vydání cestovního pasu se strojově čitelnými údaji a s nosičem dat s biometrickými údaji občan žádný formulář žádosti předem nevyplňuje. Dostaví se osobně na úřad příslušný k vydání cestovního pasu, kde je nejdříve v informačním systému ověřena správnost údajů v předložených dokladech. Není-li důvod pro odepření vydání, pořídí se biometrické údaje, tzn. fotografie                 a u občanů starších 12 let i otisky prstů. Po pořízení biometrických údajů se žádost vytiskne a předloží občanovi k podpisu (podpisem se rozumí vlastní rukou občana provedené písemné vyjádření jeho jména i příjmení, popř. pouze příjmení). Podpis se poté digitalizuje a přenese do cestovního pasu. Dalším podpisem občan, popřípadě jeho zákonný zástupce, potvrdí  správnost a úplnost údajů uvedených v žádosti, dá souhlas ke zpracování biometrických údajů do nosiče dat cestovního pasu a potvrdí, že byl informován v souladu se zákonem o cestovních dokladech o vedení biometrických údajů v informačním systému cestovních dokladů po dobu 60 dnů od předání vyrobeného cestovního pasu výrobcem Ministerstvu vnitra.   

K vydání cestovního pasu bez strojově čitelných údajů a bez nosiče dat s biometrickými údaji podává občan žádost na originále tiskopisu, který je k dispozici na oddělení občanských průkazů            a cestovních dokladů magistrátu, na ohlašovnách pobytu úřadů městských obvodů, na obecních či městských úřadech pro které Magistrát města Plzně vykonává přenesenou působnost obecního úřadu obce s rozšířenou působností, v informační  kanceláři Magistrátu města Plzně a na matričních úřadech. Tiskopis nesmí být přeložen ani jinak poškozen. Lze také použít tiskopis žádosti opatřený vytištěním z webových stránek Ministerstva vnitra za předpokladu, že bude splňovat požadavky uvedené na těchto stránkách (oboustrannost, barevné provedení, minimální gramáž papíru). Adresa webových stránek MV je www.mvcr.cz. Tiskopis je umístěn v sekci „Služby pro veřejnost“ a dále „Formuláře“. 

Ve stejné sekci je také umístěn formulář k podání Žádosti o poskytnutí údajů vedených k osobě občana v evidenci cestovních dokladů. K podání této žádosti je možné použít také formulář v elektronické podobě stanovený ministerstvem a uveřejněný na stránkách Ministerstva vnitra – www.mvcr.cz/podatelna/. V případě elektronické žádosti adresované Ministerstvu vnitra lze správní poplatek za poskytnutí údajů uhradit bezhotovostní platbou na příjmový účet Ministerstva vnitra       č. 3711-8920071/0710. Jako variabilní symbol se uvede číslo ve tvaru 1111…., kdy na pozice teček napíše žadatel část svého rodného čísla za lomítkem (čtyřmístné nebo trojmístné číslo), např. 11116823, u trojmístných koncovek např. 1111297 (variabilní symbol nemůže obsahovat tečky, čárky, pomlčky, písmena, mezery apod.). První čtyři číslice variabilního symbolu jsou v tomto případě vždy jedničky. Specifický symbol: 433. Jako zpráva pro příjemce se uvede jméno a příjmení žadatele. 
Lhůta pro vyřízení: není stanovena.
6. Adresa úřadu a úřední hodiny pro podání žádosti

Magistrát města Plzně, Odbor správních činností, oddělení občanských průkazů a cestovních dokladů, náměstí Republiky 16, 306 32 Plzeň

Úřední hodiny:

Pondělí, úterý: 8:00 – 18:00 hodin
Středa: 8:00 – 18:00 hodin;  *18:00 – 19:00 hodin 

Čtvrtek: 8:00 – 18:00 hodin
Pátek: 8:00 – 12:00 hodin 

Tel.: 378 032 441, 443-46, 378 032 456

E-mail: posta@plzen.eu, 

podatelna: http://e-podatelna.plzen.eu/
URL: www.plzen.eu 

Awww.uradbezcekani.czdresa pro ONLINE rezervaci: . Rezervaci lze využít k podání žádosti            o vydání cestovního pasu se strojově čitelnými údaji a s nosičem dat s biometrickými údaji, žádosti   o vydání cestovního pasu bez strojově čitelných údajů a bez nosiče dat s biometrickými údaji           a k vyzvednutí hotového cestovního pasu.

*POZOR: Pro návštěvu ve středu v rozšířených hodinách do 19:00 hod. je nutné předchozí objednání, a to nejdéle do pondělí daného týdne na tel. 378 031 111 (Po – Pá od 7:00 do 18:00) nebo na www.uradbezcekani.cz !!!
7. Správní a jiné poplatky a způsob jejich uhrazení

· vydání cestovního pasu se strojově čitelnými údaji a s nosičem dat s biometrickými údaji 

  - občanům starším 15 let
                                       
  600 Kč
  - občanům mladším 15 let                      


  100 Kč
· vydání cestovního pasu bez strojově čitelných údajů a bez nosiče dat s biometrickými údaji

  - občanům starším 15 let                                         
            1 500 Kč
  - občanům mladším 15 let                


            1 000 Kč

· za poskytnutí údajů vedených o občanovi k jeho osobě v evidenci cestovních dokladů






    


    50 Kč
Správní poplatky se platí v hotovosti v pokladně oddělení při podání žádosti, v odůvodněných případech nejpozději při převzetí cestovního dokladu.

8. Lhůty pro vyřízení

· cestovní pas se strojově čitelnými údaji a s nosičem dat s biometrickými údaji se vydává ve lhůtě 30 dnů; je-li žádost podávána u zastupitelského úřadu, s výjimkou konzulárního úřadu vedeného honorárním konzulárním úředníkem, ve lhůtě 120 dnů 

· cestovní pas bez strojově čitelných údajů a bez nosiče dat s biometrickými údaji se vydává ve lhůtě do 15 dnů; je-li žádost podávána u zastupitelského úřadu, ve lhůtě do 60 dnů

9. Účastníci řízení

Subjekty, uvedené v bodě 2.  „Kdo je oprávněn podat žádost“.

10. Další požadované činnosti

Žádné.

11. Právní úprava

Zákon č. 329/1999 Sb., o cestovních dokladech a o změně zákona č. 283/1991 Sb., o Policii České republiky, ve znění pozdějších předpisů, (zákon o cestovních dokladech) 

Vyhláška Ministerstva vnitra č. 400/2011 Sb., kterou se provádí zákon o občanských průkazech       a cestovních dokladech

Vyhláška Ministerstva vnitra č. 415/206 Sb., kterou se stanoví technické podmínky a postup při pořizování a dalším zpracování biometrických údajů obsažených v nosiči dat cestovního dokladu 

Zákon č. 634/2004 Sb. o správních poplatcích, ve znění pozdějších předpisů 

Zákon č. 500/2004 Sb. správní řád, ve znění pozdějších předpisů

Zákon č. 200/1990 Sb., o přestupcích, ve znění pozdějších předpisů  

12. Opravné prostředky a jejich uplatnění

Cestovní doklady se vydávají ve správním řízení vedeném podle zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů.  Proti rozhodnutí v záležitostech cestovních dokladů, např.          o odepření vydání cestovního dokladu lze podat odvolání k úřadu, který napadené rozhodnutí vydal. O odvolání proti rozhodnutím obecních úřadů obcí s rozšířenou působností a úřadů městských částí určených Statutem hlavního města Prahy rozhoduje příslušný krajský úřad, v hlavním městě Praze magistrát. 

13. Sankce a způsob jejich uplatnění v případě nedodržení 

      předepsaných povinností 
Povinnosti občana: 
· cestovní doklad je zakázáno ponechávat a přijímat jako zástavu a odebírat jej při vstupu do  objektů nebo na pozemky; občan není oprávněn ponechávat cestovní doklad jako zástavu ani při svém pobytu v zahraničí 

· s přihlédnutím ke všem okolnostem a poměrům chránit cestovní doklad před ztrátou, odcizením, poškozením nebo zneužitím
· odevzdat bez zbytečného odkladu neplatný cestovní doklad nebo cestovní doklad,  který je zaplněn záznamy, orgánu příslušnému k jeho vydání, matričnímu úřadu, zastupitelskému úřadu anebo neprodleně na vyžádání orgánům policie

· držitel je povinen ohlásit neprodleně ztrátu, odcizení, zničení cestovního dokladu anebo jeho nález  orgánu příslušnému k jeho vydání, popřípadě kterémukoliv obecnímu úřadu obce s rozšířenou působností, matričnímu úřadu nebo nejbližšímu útvaru policie

· držitel cestovního dokladu je v zahraničí povinen ohlásit neprodleně ztrátu, odcizení, zničení  cestovního dokladu nebo jeho nález nejbližšímu zastupitelskému úřadu, nestanoví-li jinak mezinárodní smlouva 
· každý, kdo získá cestovní doklad jiného občana, je povinen jej neprodleně odevzdat orgánu příslušnému k jeho vydání, popřípadě matričnímu úřadu, nejbližšímu útvaru policie nebo zastupitelskému úřadu. Tuto povinnost má i ten, kdo má nebo získá cestovní doklad osoby, která zemřela nebo byla prohlášena za mrtvého, popřípadě ten, kdo ohlásil ztrátu nebo odcizení cestovního dokladu, jestliže dosavadní cestovní doklad nalezne, nebo jej získá zpět jinou cestou.

Pokud občan nesplní uvedené povinnosti nebo poruší zákaz stanovený zákonem o cestovních dokladech, může být takové jednání posouzeno jako přestupek v souladu s ustanovením § 34a zákona o cestovních dokladech.

      Přestupky na úseku cestovních dokladů

      Fyzická osoba se dopustí přestupku tím, že

a)
poruší povinnost chránit cestovní doklad před ztrátou, odcizením, poškozením, zničením nebo zneužitím

b)
neoprávněně provede zápis, změnu nebo opravu v cestovním dokladu

c)
se úmyslně vyhne nebo se odmítne podrobit kontrole cestovních dokladů při překračování        státních hranic České republiky na hraničním přechodu
d)
při opuštění území České republiky neoprávněně překročí státní hranice bez platného cestovního dokladu

e)
neprodleně neohlásí ztrátu, poškození, zničení, odcizení nebo zneužití cestovního dokladu

f)
neodevzdá neplatný cestovní doklad nebo cestovní doklad, který je zaplněn záznamy

g)
neodevzdá cestovní doklad v případě ohlášení jeho ztráty nebo odcizení, pokud jej poté nalezne nebo získá zpět jiným způsobem

h)
úmyslně zničí, poškodí, odcizí nebo zneužije cestovní doklad

i)
poskytne nebo přijme cestovní doklad jako zástavu nebo odebere cestovní doklad při vstupu do objektu nebo na pozemek 

j)
pořídí kopii cestovního dokladu a neprokáže souhlas občana, kterému byl cestovní doklad vydán

k)
neoprávněně zpracovává údaje zpracované v nosiči dat s biometrickými údaji.

Za přestupek podle písm. a) až j) lze uložit pokutu do 10 000 Kč a za přestupek podle písm. k) do 1 000 000 Kč.

14. Správce postupu

Magistrát města Plzně, Odbor správních činností, oddělení občanských průkazů a cestovních dokladů.

15. Datum, od kterého návod platí

1. 1. 2012
16. Datum provedení poslední aktualizace

1. 1. 2012
17. Datum konce platnosti

Není stanoven.
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