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VYDÁNÍ OBČANSKÉHO PRŮKAZU

1. Základní informace

Občanský průkaz je veřejná listina, kterou je povinen mít každý občan České republiky, který dosáhl věku 15 let a má trvalý pobyt na území České republiky. Tuto povinnost má i občan, jehož způsobilost k právním úkonům byla rozhodnutím soudu omezena. Občan, který byl rozhodnutím soudu zbaven způsobilosti k právním úkonům, může mít občanský průkaz jen v případě, že o jeho vydání požádá soudem ustanovený opatrovník.
Druhy občanských průkazů a doba platnosti:

· občanský průkaz se strojově čitelnými údaji je vydáván na dobu 5 let občanům ve věku od 15 do 20 let a na dobu 10 let občanům starším 20 let,
· občanský průkaz bez strojově čitelných údajů je vydáván s dobou platnosti 1 rok nebo           1 měsíc.
Občanský průkaz lze použít jako cestovní doklad do států Evropské unie. Ministerstvo vnitra však nedoporučuje k těmto cestám používat občanské průkazy s oddělenou vyznačenou částí (s odstřiženým rohem) z důvodu změny povinných údajů zapisovaných do občanského průkazu, protože odstřižení rohu by v případě prokazování totožnosti držitele ve státě EU mohlo být považováno za vyznačení neplatnosti občanského průkazu nebo za jeho poškození. 
Kdy končí platnost občanského průkazu:

· uplynutím doby v něm vyznačené

· ohlášením jeho ztráty, odcizení, poškození nebo zničení

· právní mocí rozhodnutí soudu, kterým byla občanovi omezena způsobilost k právním úkonům nebo kterým byl způsobilosti k právním úkonům zbaven, a tato skutečnost není vyznačena v občanském průkazu 

· právní mocí rozhodnutí soudu, kterým byl občanovi uložen trest zákazu pobytu a tato skutečnost není vyznačena v občanském průkazu

· pozbytím státního občanství, úmrtím nebo právní mocí rozhodnutí soudu o prohlášení občana za mrtvého

· nabytím právní moci rozhodnutí o zrušení údaje o místu trvalého pobytu.
Dále v případě, kdy úřad příslušný k vydání občanského průkazu rozhodne o skončení jeho platnosti, jestliže

· obsahuje neoprávněně provedené změny nebo nesprávné údaje, s výjimkou případů, kdy nastane změna, která se týká povinných údajů zapisovaných do občanského průkazu a je z tohoto důvodu oddělena vyznačená část občanského průkazu

· došlo u občana k podstatné změně podoby.

Pokud občan souhlasí se skončením platnosti občanského průkazu podle uvedených bodů, provede se záznam do protokolu; v opačném případě se vydá rozhodnutí. Odvolání proti tomuto rozhodnutí nemá odkladný účinek.

Doplňující informace

Občanské průkazy bez strojově čitelných údajů, vydané do 31. 12. 2003, pozbyly platnosti nejpozději dne 31. 12. 2008, s výjimkou občanských průkazů vydaných občanům narozeným před   1. lednem 1936, pokud není v těchto občanských průkazech doba skončení platnosti vyznačena konkrétním datem. Dále dnem 31. 12. 2001 pozbyly platnosti občanské průkazy vydané do           30. dubna 1993, v nichž není vyznačeno státní občanství.
Nepovinné údaje zapisované do občanského průkazu:

Na žádost občana lze do občanského průkazu zapsat:

· označení absolventa vyšší odborné školy, akademický titul, stavovské označení, jiný titul absolventa vysoké školy, označení „docent“ nebo „profesor“ nebo vědecká hodnost; titul nebo vědecká hodnost se uvádějí ve zkratce, pokud je stanovena zvláštním právním předpisem

· jméno, popřípadě jména, příjmení a rodné číslo manžela nebo partnera, v případě, že nemá přiděleno rodné číslo, uvádí se datum narození

· jméno, popřípadě jména, příjmení a rodné číslo dítěte do nabytí zletilosti; v případě, že nemá přiděleno rodné číslo, uvádí se datum narození.

Poznámka: Nelze-li z důvodu nedostatku místa ve vymezené části občanského průkazu zapsat všechny požadované nepovinné údaje, určí občan, které z nich se zapíší. 
Potvrzení o občanském průkazu:

Potvrzení o občanském průkazu vydává obecní úřad obce s rozšířenou působností nebo matriční úřad. Policie ČR jej vydává jen v případě, že je jí nahlášeno odcizení občanského průkazu, že je jí odevzdán nalezený občanský průkaz nebo při zadržení občanského průkazu.

Potvrzení o občanském průkazu se občanovi vydává při:
a) ohlášení ztráty, odcizení, poškození nebo zničení občanského průkazu na dobu 2 měsíců
b) zadržení neplatného občanského průkazu na dobu 2 měsíců

c) nevydání občanského průkazu z důvodu nepředložení některého dokladu potřebného pro jeho vydání na dobu 2 měsíců
d) odevzdání občanského průkazu z důvodu, že pozbyl státní občanství nebo ukončil trvalý pobyt  na území ČR anebo požádal o jeho úschovu při dlouhodobém pobytu v zahraničí na dobu neomezenou

e) odevzdání občanského průkazu za občana, kterému byla rozhodnutím soudu omezena způsobilost k právním úkonům nebo který byl rozhodnutím soudu zbaven způsobilosti k právním úkonům na dobu neomezenou

f) odevzdání občanského průkazu nalezeného, po zemřelém nebo prohlášeném za mrtvého na dobu neomezenou. 
Je-li občanovi vydáno potvrzení o občanském průkazu podle písm. a) až d), nemá po dobu jeho platnosti povinnost mít občanský průkaz, pokud mu je zákonem o občanských průkazech stanovena. Potvrzení o občanském průkazu není veřejnou listinou.
2. Kdo je oprávněn podat žádost a převzít vyhotovený občanský průkaz

Žádost o vydání občanského průkazu může podat:

· občan starší 15 let 

· zákonný zástupce 
· za občana mladšího 15 let (podává žádost nejdříve 60 dnů před dovršením 15 let věku takového občana, nejpozději v den dovršení 15 let jeho věku) 
· za občana, jehož způsobilost k právním úkonům je omezena tak, že není způsobilý k podání žádosti nebo za občana zbaveného způsobilosti k právním úkonům.
Žádost a doklady potřebné pro vydání občanského průkazu může občan předložit osobně nebo prostřednictvím jiné osoby, která se nemusí prokazovat plnou mocí. 
Vyhotovený občanský průkaz je občan povinen převzít osobně a převzetí potvrdit svým podpisem. Za občana, kterému byla rozhodnutím soudu omezena způsobilost k právním úkonům, přebírá a převzetí podepisuje opatrovník jen v případě, že o jeho vydání požádal. Za občana, který byl zbaven způsobilosti  k právním úkonům, přebírá a převzetí podepisuje opatrovník. 
Občanský průkaz si může občan převzít u obecního úřadu obce s rozšířenou působností nebo matričního úřadu, který uvedl v žádosti, jinak je povinen občanský průkaz převzít u obecního úřadu obce s rozšířenou působností příslušného k jeho vydání. 
Při převzetí nového občanského průkazu občan odevzdá dosavadní občanský průkaz nebo potvrzení o občanském průkazu, popř. potvrzení o změně údajů zapisovaných do občanského průkazu nebo potvrzení o změně místa trvalého pobytu, pokud mu bylo vydáno.

Nemůže-li se občan dostavit k převzetí občanského průkazu ze závažných důvodů osobně, zejména z důvodu výkonu vazby, výkonu trestu odnětí svobody, výkonu zabezpečovací detence, soudem nařízeného ústavního léčení, ústavní výchovy, ochranné výchovy nebo ze závažných dlouhodobých zdravotních důvodů, zabezpečí předání občanského průkazu obecní úřad obce s rozšířenou působností, v jehož správním obvodu se občan zdržuje.

3. Postup a podmínky pro vyřízení žádosti

Občan, nebo jeho zákonný zástupce, předloží:

· žádost o vydání občanského průkazu vyplněnou na předepsaném tiskopisu podepsanou držitelem. Podpisem se pro účely vydání občanského průkazu rozumí vlastní rukou občana provedené písemné vyjádření jeho jména i příjmení, popřípadě pouze příjmení (podpis se nevyžaduje, pokud občanovi v jeho provedení brání těžko překonatelná překážka). 

· 1 fotografii, je-li vydáván občanský průkaz se strojově čitelnými údaji 

· 2 fotografie, je-li vydáván občanský průkaz bez strojově čitelných údajů 

(fotografie o rozměru 35x45 mm musí odpovídat současné podobě občana v době podání žádosti, zobrazovat jej v předním čelném pohledu s výškou obličejové části hlavy od očí k bradě minimálně 13 mm, v občanském oděvu, bez brýlí s tmavými skly s výjimkou nevidomých a bez pokrývky hlavy, není-li její použití odůvodněno důvody náboženskými nebo zdravotními; v takovém případě nesmí pokrývka hlavy zakrývat obličejovou část znemožňující identifikaci občana. Fotografie může být v černobílém nebo barevném provedení, má hladký povrch, pozadí za zobrazovanou osobou je bílé až světlemodré, popř. světlešedé barvy, přičemž je přípustný plynulý přechod těchto barev. Zobrazovaná osoba musí mít neutrální výraz a zavřená ústa, oči musí být otevřené a nesmí být překryté vlasy. Pohled přes ramena, pootočená nebo nakloněná hlava nejsou přípustné.
· doklady stanovené zákonem o občanských průkazech (upřesněno v níže uvedených odstavcích)
· případně další doklady osvědčující skutečnosti, o nichž se do občanského průkazu zapisují údaje na žádost občana (např. rodné listy dětí, oddací list, doklad o titulu) anebo údaje potřebné k odstranění rozporů zjištěných v údajích uvedených na žádosti s údaji vedenými v informačním systému evidence obyvatel nebo evidenci občanských průkazů.

Obecní úřady obcí s rozšířenou působností mohou vydávat občanské průkazy bez strojově čitelných údajů  s dobou platnosti 1 rok po předchozím souhlasu ministerstva, jestliže:

· došlo k technické závadě na zařízení zabezpečujícím zpracování a přenos dat nebo na výrobní technologii trvající déle než  7 kalendářních dnů

· v důsledku katastrofy nebo jiné mimořádné události nelze vydávat občanské průkazy se strojově čitelnými údaji

· občané potřebují vydat občanský průkaz ve lhůtě kratší než 30 dnů v souvislosti s výkonem volebního práva.

Dále mohou tyto průkazy vydávat na žádost občana z důvodu ztráty, odcizení, poškození nebo zničení občanského průkazu s dobou platnosti 1 měsíc od data vydání. Podmínkou k vydání takového průkazu je současné podání žádosti o občanský průkaz se strojově čitelnými údaji.   

Poznámky a upřesnění:

Osvědčení o státním občanství ČR, potřebné k podání žádosti o vydání 1. občanského průkazu vydává pro občany s trvalým pobytem v Plzni matrika narození ÚMO Plzeň 3. Pro občany s trvalým pobytem v obci Dýšina, Chrást, Chválenice, Kyšice, Letkov, Lhůta, Losiná, Mokrouše, Nezbavětice, Nezvěstice, Starý Plzenec, Šťáhlavy, Štěnovický Borek a Tymákov matrika Krajského úřadu Plzeňského kraje, Škroupova 18.
Doklady potřebné k vydání občanského průkazu musí být předloženy v originále, ověřeném opise nebo ověřené kopii.
Předkládá-li občan k doložení údajů zapisovaných do občanského průkazu rozhodnutí cizozemského soudu, je povinen předložit též rozhodnutí Nejvyššího soudu České republiky o uznání rozhodnutí cizozemského soudu na území České republiky, jestliže je toto uznání podle zvláštního právního předpisu potřebné.

V případě, že občan získal vyšší odborné vzdělání, vysokoškolské vzdělání a příslušný titul na zahraniční vysoké škole a žádá jeho zápis do občanského průkazu, je povinen předložit doklad o uznání vysokoškolského vzdělání a příslušného titulu. Stejnou povinnost má i občan, který žádá o zápis vědecké hodnosti získané v zahraničí.  

Předkládá-li občan k doložení údajů zapisovaných do občanského průkazu doklad vystavený orgánem cizího státu, je povinen předložit výpis z matriky Magistrátu města Brna (zvláštní matrika), pokud mezinárodní smlouva, kterou je Česká republika vázána, nestanoví jinak. (Výjimka na základě Smlouvy mezi Českou republikou a Slovenskou republikou o úpravě některých otázek na úseku matrik a státního občanství: smluvní strany uznávají platnost rodných, oddacích a úmrtních listů svých státních občanů vystavených orgány druhé smluvní strany o matričních událostech, ke kterým došlo před 1. lednem 1993).

Po přijetí vyplněné žádosti se občanovi předložené doklady vrátí. 

Vydání 1. občanského průkazu 
· pro 15letého občana:

zákonný zástupce občana nebo občan, který žádá o vydání občanského průkazu po dovršení 15 let věku, spolu se žádostí a fotografií předloží: 

· rodný list občana
· doklad o státním občanství (platný cestovní pas, osvědčení nebo potvrzení o státním občanství). Nemá-li žadatel o vydání prvního občanského průkazu takový doklad, může požádat obecní úřad obce s rozšířenou působností nebo matriční úřad, u kterého podává žádost o vydání prvního občanského průkazu, o ověření státního občanství občana u příslušného úřadu. 
· po ukončení trvalého pobytu v cizině nebo po nabytí státního občanství:

občan, který žádá, spolu se žádostí a fotografií předloží: 

· rodný list nebo rodný a křestní list
· doklad o rodném čísle, jestliže není rodné číslo uvedeno na jiném předkládaném dokladu
· doklad o státním občanství
· doklad o rodinném stavu nebo doklad o partnerství, jde-li o občana, který žije nebo žil v manželství nebo v partnerství

· popřípadě další doklady osvědčující skutečnosti, o nichž se do občanského průkazu zapisují údaje na žádost občana anebo údaje potřebné k odstranění rozporů zjištěných v údajích uvedený na žádosti s údaji vedenými v informačním systému evidence obyvatel nebo v evidenci občanských průkazů.
Vydání nového občanského průkazu při skončení jeho platnosti:

občan, který žádá, spolu se žádostí a fotografií předloží:

· dosavadní občanský průkaz (pokud je dosavadní průkaz neplatný nebo má občan potvrzení o občanském průkazu, předloží ještě rodný list nebo rodný a křestní list).
Vydání občanského průkazu při změně povinného nebo doplnění nepovinného údaje:

občan, který žádá, spolu se žádostí a fotografií předloží:

· dosavadní občanský průkaz

· doklad o změně nebo doklad potvrzující nový údaj (např. oddací list, úmrtní list, doklad o partnerství, potvrzení o změně údajů zapisovaných do občanského průkazu, potvrzení o změně místa trvalého pobytu, pravomocné rozhodnutí soudu o rozvodu manželství, o omezení způsobilosti k právním úkonům, o uložení trestu zákazu pobytu, doklad o získání akademického titulu, vědecké hodnosti, rodný list dítěte apod.).

Vydání občanského průkazu za ztracený, odcizený, poškozený nebo zničený:

občan, který žádá o vydání nového občanského průkazu, v případě, že nemůže předložit dosavadní občanský průkaz, spolu se žádostí a fotografií předloží:

· rodný list nebo rodný a křestní list

· doklad o rodném čísle, jestliže není rodné číslo uvedeno na jiném předkládaném dokladu

· potvrzení o občanském průkazu (toto potvrzení je občanovi vydáno při nahlášení ztráty, odcizení nebo poškození občanského průkazu)

· doklad prokazující změnu nebo potvrzující nový údaj (např. oddací list, rodný list dítěte do nabytí zletilosti apod.) 

· popřípadě další doklady osvědčující skutečnosti, o nichž se do občanského průkazu zapisují údaje na žádost občana anebo údaje potřebné k odstranění rozporů zjištěných v údajích uvedených na žádosti s údaji vedenými v informačním systému evidence obyvatel nebo v evidenci občanských průkazů. 
Poznámka:

Pokud občan po ztrátě, odcizení, poškození nebo zničení občanského průkazu podává žádost o vydání občanského průkazu bez strojově čitelných údajů s dobou platnosti       1 měsíc, podává současně žádost o vydání občanského průkazu se strojově čitelnými údaji a za každý občanský průkaz hradí správní poplatek. Občanský průkaz bez strojově čitelných údajů se do doby vydání občanského průkazu se strojově čitelnými údaji nevydává opakovaně. 
 Občan, jehož způsobilost k  právním  úkonům  byla  rozhodnutím  soudu  omezena, je 

 povinen se žádostí a fotografií předložit:

· rozhodnutí soudu
· dosavadní občanský průkaz
· doklad prokazující změnu nebo potvrzující nový údaj
· popřípadě další doklady osvědčující skutečnosti, o nichž se do občanského průkazu zapisují údaje na žádost občana anebo údaje potřebné k odstranění rozporů zjištěných v údajích uvedených na žádosti s údaji vedenými v informačním systému evidence obyvatel nebo v evidenci občanských průkazů. 

 Jde-li o občana, jehož  způsobilost k právním úkonům byla rozhodnutím soudu omezena tak, že není způsobilý tuto povinnost splnit, žádá za něho opatrovník, který je povinen se žádostí a fotografií předložit:

· rozhodnutí soudu o omezení způsobilosti občana k právním úkonům
· dosavadní občanský průkaz občana
· svůj občanský průkaz a doklad o ustanovení opatrovníkem
· doklad prokazující změnu nebo potvrzující nový údaj
· popřípadě další doklady osvědčující skutečnosti, o nichž se do občanského průkazu zapisují údaje na žádost občana anebo údaje potřebné k odstranění rozporů zjištěných v údajích uvedený na žádosti s údaji vedenými v informačním systému evidence obyvatel nebo v evidenci občanských průkazů. 

Vydání občanského průkazu pro občana zbaveného způsobilosti k právním úkonům  opatrovník spolu se žádostí a fotografií předloží:
· rodný list nebo rodný a křestní list občana

· doklad o rodném čísle občana, jestliže není rodné číslo uvedeno na jiném předkládaném dokladu

· doklad o rodinném stavu nebo doklad o partnerství, jde-li o občana, který žije nebo žil v manželství nebo partnerství

· rozhodnutí soudu o zbavení občana způsobilosti k právním úkonům

· svůj občanský průkaz a doklad o ustanovení opatrovníkem, je-li opatrovníkem právnická osoba, předloží doklad o ustanovení opatrovníkem a fyzická osoba, která jedná jménem této právnické osoby, předloží svůj občanský průkaz a doklad osvědčující oprávnění jednat za právnickou osobu.

Občan, jemuž soud zrušil rozhodnutí o zbavení nebo omezení  způsobilosti k právním úkonům se žádostí a fotografií předloží:

· doklad o zrušení rozhodnutí o zbavení nebo omezení způsobilosti k právním úkonům

· rodný list nebo rodný a křestní list

· doklad o rodném čísle, jestliže není rodné číslo uvedeno na jiném předkládaném dokladu

· doklad o státním občanství

· doklad o rodinném stavu nebo doklad o partnerství, jde-li o občana, který žije nebo žil v manželství nebo partnerství

· dosavadní občanský průkaz, pokud mu byl vydán.

4. Způsob a místo podání žádosti

Žádost a doklady potřebné pro vydání občanského průkazu předkládá občan osobně nebo prostřednictvím jiné osoby, která se nemusí prokazovat plnou mocí. 
Žádost, která není přeložená, pomačkaná ani jinak znehodnocená může občan předložit na kterémkoliv obecním úřadu obce s rozšířenou působností nebo matričním úřadu, v hlavním městě Praze na úřadu městské části Prahy 1 – 22, v Brně, Ostravě a Plzni na magistrátech těchto měst.
Doplňující informace

Obecní úřady obcí s rozšířenou působností a matriční úřady vedle přijímání žádostí o občanské průkazy a předávání nových občanských průkazů občanům přijímají:

· občanské průkazy do úschovy po dobu dlouhodobého pobytu občana v zahraničí (obecní úřady obcí s rozšířenou působností příslušné podle místa trvalého pobytu občana)

· občanské průkazy po osobách zemřelých (nejbližší obecní úřad obce s rozšířenou působností nebo matriční úřad)

· občanské průkazy občanů, kteří byli zbaveni způsobilosti k právním úkonům (obecní úřady obcí s rozšířenou působností podle místa trvalého pobytu občana)

· občanské průkazy občanů, kteří ukončili trvalý pobyt na území České republik nebo pozbyli státní občanství (obecní úřady obcí s rozšířenou působností podle místa trvalého pobytu)

· nalezené občanské průkazy (kterýkoliv obecní úřad obce s rozšířenou působností nebo matriční úřad)

· hlášení o ztrátě, odcizením, poškození, zničení nebo zneužití občanského průkazu (kterýkoliv obecní úřad obce  rozšířenou působností nebo matriční úřad)  

Poznámka: Odcizení a nález občanského průkazu může občan ohlásit též na Policii České republiky.  
Žádost o poskytnutí údajů
Na základě písemné žádosti poskytne Ministerstvo vnitra nebo obecní úřad obce s rozšířenou působností občanovi staršímu 15 let údaje, které jsou k jeho osobě vedeny v evidenci občanských průkazů. Není-li žádost podána osobně na úřadě, musí být opatřena úředně ověřeným podpisem občana. Za občana staršího 15 let do nabytí zletilosti, za občana zbaveného způsobilosti k právním úkonům nebo občana, jehož způsobilost k právním úkonům byla omezena tak, že není způsobilý k podání žádosti, může žádost podat zákonný zástupce. Při podání žádosti předloží občan svůj platný občanský průkaz. Jednou za kalendářní rok jsou požadované údaje poskytovány bezplatně. 

5.  Formuláře, doklady, náležitosti
Žádost o vydání občanského průkazu se strojově čitelnými údaji se podává pouze na originále tiskopisu, který je k dispozici na oddělení občanských průkazů a cestovních dokladů, na ohlašovnách úřadů městských obvodů, na ohlašovnách obecních či městských úřadů v rámci správního obvodu města Plzně, v informační kanceláři Magistrátu města Plzně. Tiskopis nesmí být přeložen nebo jinak poškozen. Vzor žádosti je uveřejněn na internetových stránkách Ministerstva vnitra. 

Žádost o vydání občanského průkazu bez strojově čitelných údajů lze podat na originále tiskopisu nebo je možné použít tiskopis žádosti opatřený přímo z webových stránek Ministerstva vnitra za předpokladu, že bude splňovat požadavky uvedené na těchto stránkách (oboustrannost, barevné provedení, minimální gramáž papíru). Adresa webových stránek MV je www.mvcr.cz. Tiskopis je umístěn v sekci „Služby pro veřejnost“, dále „Formuláře“ – Občanské průkazy. 
6.   Adresa úřadu a úřední hodiny pro podání žádosti

Magistrát města Plzně, Odbor správních činností, oddělení občanských průkazů a cestovních dokladů, náměstí Republiky 16, 306 32 Plzeň.
Úřední hodiny:

Pondělí:
08.00 – 18.00 hodin
Středa:
08.00 – 18.00 hodin; *18.00 – 19.00 hodin
Úterý a čtvrtek:  08.00 - 12.00 hodin
Tel.: 37 803 2450, 37 803 2451-56, 
E-mail: posta@plzen.eu, 

podatelna: http://e-podatelna.plzen.eu/
URL: www.plzen.eu 

Adresa pro ONLINE rezervaci: www.uradbezcekani.cz. Rezervaci lze využít k podání žádosti o vydání  občanského průkazu se strojově čitelnými údaji i bez strojově čitelných údajů, oznámení ztráty, odcizení, zničení a poškození občanského průkazu nebo k vyzvednutí hotového občanského průkazu.

*POZOR: Pro návštěvu ve středu v rozšířených úředních hodinách do 19.00 hod. je nutné předchozí objednání, a to nejdéle do pondělí daného týdne na tel. 378 031 111 (Po – Pá od 7.00 do 18.00) nebo na www.uradbezcekani.cz !!!
5. Správní a jiné poplatky a způsob jejich uhrazení

· vydání občanského průkazu bez strojově čitelných údajů s dobou platnosti 1 měsíc za průkaz poškozený, zničený, ztracený nebo odcizený 
 








Kč 
100 
· vydání občanského průkazu se strojově čitelnými údaji za průkaz poškozený, zničený, ztracený, odcizený nebo za průkaz obsahující neoprávněně provedené zápisy 

 








Kč 
100
Správní poplatky se hradí v hotovosti při podání žádosti v pokladně oddělení, nejpozději však při převzetí nového občanského průkazu.
Za výměnu občanského průkazu bez strojově čitelných údajů (starý typ za nový) se nevybírá správní poplatek.
6. Lhůty pro vyřízení

· občanský průkaz se strojově čitelnými údaji se vyhotoví ve lhůtě 30 dnů ode dne předložení všech dokladů potřebných pro jeho vydání  příslušnému obecnímu úřadu obce s rozšířenou působností, případně do 30 dnů ode dne, kdy byla žádost příslušnému obecnímu úřadu obce s rozšířenou působností postoupena.

· občanský průkaz bez strojově čitelných údajů s dobou platnosti 1 rok nebo 1 měsíc se vyhotoví ve lhůtě kratší než 30 dnů.

7. Účastníci řízení

Žadatel

8. Další požadované činnosti

Žádné.

9. Právní úprava

Zákon č. 328/99 Sb. o občanských průkazech, ve znění pozdějších předpisů.

Vyhláška Ministerstva vnitra č. 642/2004 Sb., kterou se provádí zákon o evidenci obyvatel, zákon o občanských průkazech a zákon o cestovních dokladech, ve znění pozdějších předpisů.

Zákon č. 634/2004 Sb. o správních poplatcích, ve znění pozdějších předpisů.

Zákon č. 500/2004 Sb. správní řád, ve znění pozdějších předpisů.
zákon č. 200/1990 Sb., o přestupcích, ve znění pozdějších předpisů.
10. Opravné prostředky a jejich uplatnění

Proti rozhodnutí o skončení platnosti občanského průkazu lze podat odvolání  ke Krajskému úřadu Plzeňského kraje u úřadu, který napadené rozhodnutí vydal.

11. Sankce a způsob jejich uplatnění v případě nedodržení předepsaných povinností

Povinnosti občana:

občan je povinen  

· s přihlédnutím ke všem okolnostem a poměrům chránit občanský průkaz před poškozením, zničením, ztrátou, odcizením nebo zneužitím

· ohlásit neprodleně kterémukoliv obecnímu úřadu obce s rozšířenou působností nebo matričnímu úřadu, že došlo ke ztrátě, odcizení, poškození, zničení nebo zneužití; v případě odcizení občanského průkazu je možno ohlásit tuto skutečnost též polici

· požádat o vydání nového občanského průkazu do 15 pracovních dnů

· po dni, ve kterém došlo ke skončení platnosti občanského průkazu (viz bod 1)
· po obdržení oddacího listu nebo dokladu o partnerství
· po nabytí právní moci rozhodnutí soudu o rozvodu manželství nebo po nabytí právní moci rozhodnutí soudu o zrušení partnerství
· po nabytí právní moci rozhodnutí soudu o neexistenci manželství nebo po nabytí právní moci rozhodnutí soudu o tom, že partnerství nevzniklo

· po nabytí právní moci rozhodnutí soudu o prohlášení manželství za neplatné nebo po nabytí právní moci rozhodnutí soudu o tom, že partnerství je neplatné
· po obdržení úmrtního listu manžela nebo partnera
· po nabytí právní moci rozhodnutí soudu o prohlášení manžela nebo partnera za mrtvého

· po nabytí právní moci rozhodnutí, kterým bylo změněno jméno, popř. jména, příjmení, nebo bylo přiděleno nové rodné číslo

· po dni, kdy ohlásil změnu místa trvalého pobytu nebo kdy nabylo právní moci rozhodnutí o zrušení údaje o místu trvalého pobytu

· po nabytí právní moci rozhodnutí soudu o omezení způsobilosti k právním úkonům

· po nabytí právní moci rozhodnutí soudu, kterým byl občanovi uložen trest zákazu pobytu

· odevzdat do 15 pracovních dnů občanský průkaz obecnímu úřadu obce s rozšířenou působností, který jej vydal, nebo matričnímu úřadu podle místa trvalého pobytu, jestliže ukončil trvalý pobyt na území České republiky, pozbyl státního občanství nebo bylo prokázáno, že mu byl občanský průkaz vydán neoprávněně

· při převzetí nového občanského průkazu odevzdat obecnímu úřadu obce s rozšířenou působností nebo matričnímu úřadu dosavadní občanský průkaz, potvrzení o občanském průkazu, potvrzení o změně místa trvalého pobytu nebo potvrzení o změně údajů zapisovaných do občanského průkazu, pokud mu byly vydány

· dostavit se ve stanovené lhůtě na vyzvání k obecnímu úřadu obce s rozšířenou působností příslušnému k vydání občanského průkazu nebo matričnímu úřadu podle místa jeho trvalého pobytu za účelem provedení úkonů souvisejících s vydáním občanského průkazu.
U občana s omezenou způsobilostí k právním úkonům, který byl rozhodnutím soudu omezen tak, že není schopen plnit výše uvedené povinnosti, přecházejí tyto povinnosti na opatrovníka. Stejně tak, má-li občan zbavený způsobilosti k právním úkonům, občanský průkaz, přecházejí povinnosti na opatrovníka, který má současně povinnost odevzdat do 15 dnů ode dne, kdy usnesení o jeho jmenování nabylo právní moci neplatný občanský průkaz občana zbaveného způsobilosti k právním úkonům obecnímu úřadu obce s rozšířenou působností, který občanský průkaz vydal nebo matričnímu úřadu podle místa trvalého pobytu občana. 

Povinnosti dalších osob:    

Každý, kdo nalezne cizí občanský průkaz, potvrzení o občanském průkazu, potvrzení o změně místa trvalého pobytu nebo potvrzení o změně údajů zapisovaných do občanského průkazu, je povinen je odevzdat neprodleně kterémukoliv obecnímu úřadu obce s rozšířenou působností nebo matričnímu úřadu anebo policii.

Stejnou povinnost má i občan, který ohlásil ztrátu nebo odcizení svého občanského průkazu, jestliže dosavadní občanský průkaz nalezne nebo jej získá zpět jinak.

Každý, kdo má v držení občanský průkaz zemřelého občana nebo občana prohlášeného za mrtvého, je povinen bezodkladně jej odevzdat nejbližšímu obecnímu úřadu obce s rozšířenou působností nebo matričnímu úřadu.

Přestupky na úseku občanských průkazů (viz zákon o občanských průkazech): 

Fyzická osoba se dopustí přestupku tím, že
a)   poruší povinnost mít občanský průkaz
b)   poruší povinnost chránit občanský průkaz před  ztrátou, odcizením poškozením, zničením
      nebo zneužitím

c)   nepožádá o vydání nového občanského průkazu v případech uvedených v § 14 zákona o

      občanských průkazech
d)   ani po opakované výzvě nepřevezme osobně občanský průkaz

e)   neprodleně neohlásí poškození, zničení, ztrátu, odcizení nebo zneužití občanského 

      průkazu
f)    poruší zákaz provádět zápisy, změny nebo opravy v občanském průkazu, v potvrzení o 
      občanském průkazu, v potvrzení o změně místa trvalého pobytu nebo v potvrzení o změně 
      údajů zapisovaných do občanského průkazu

g)   ani po opakované výzvě nedoloží údaje uváděné v žádosti

h)   v zákonem stanovené lhůtě nesplní povinnost provést výměnu svého občanského průkazu 
      bez strojově čitelných údajů (viz bod1)
i)    úmyslně zničí, poškodí, odcizí nebo zneužije občanský průkaz nebo potvrzení o občanském 
      průkazu

j)    poskytne nebo přijme občanský průkaz jako zástavu nebo odebere občanský průkaz při 
      vstupu do objektu nebo na pozemek

k)   pořídí kopii občanského průkazu a neprokáže souhlas občana

l)    nepožádá o vydání prvního občanského průkazu do 30 dnů ode dne, kdy dosáhla věku 15 
      let.
Za přestupek podle písm. a) lze uložit pokutu do 15 000 Kč, za přestupek podle písm. b) až l) lze uložit pokutu do 10 000 Kč. 
14. Správce postupu

Magistrát města Plzně, Odbor správních činností, oddělení občanských průkazů a cestovních dokladů 
15. Datum, od kterého návod platí

1. 8. 2011
16. Datum provedení poslední aktualizace

1. 8. 2011
17. Datum konce platnosti

 Není stanoven.
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